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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SEGUIMIENTO PROCESO DE FORMACIÓN EN I.E. 

COMPARTIR 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 10/05/2025 HORA INICIO: 

10:00 am 

HORA FIN: 

2:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

IE Compartir DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro Industrial y 

Desarrollo Empresarial de 

Soacha, CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Entrega de informes de seguimiento y novedades a la formación para grados Decimo 

y Once al Sr Coordinador Juan González, encargado por parte de la IE para apoyar el 

Proceso de Formación Sena.  

2. Informes de seguimiento de novedades de aprendices por especialidad de los 

diferentes programas de formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar seguimiento al proceso de formación de las fichas de grado Decimo y Once de la IE 

Compartir  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se acordó con el Sr Coordinador Juan González, delegado por parte de la IE para apoyar el 

Proceso de Formación Sena y el Instructor Enlace Juan Carlos Blanco realizar el seguimiento 

a la formación de este mes con base en la información que cada uno de los Instructores 

encargados del proceso de formación de esta Institución Educativa, subirán al Drive 

respectivo, además de realizar una visita a cada ambiente de aprendizaje donde se 

corrobora la información que allí se presenta. 

 

Teniendo en cuenta lo anterior se dispone de un Drive para registrar las novedades de 

aprendices de grados décimo y once que hasta el momento se han presentado en la IE 

Compartir. En concertación con el colegio, el informe a presentar se hace necesario que 

contenga lo siguiente para el 10 de mayo del año en curso. 

 

a. Nombre de especialidad 

b. Si es Grado décimo o grado once con No de ficha  

c. Número de Aprendices Matriculados en la ficha 

d. Nombres y apellidos de aprendices que asisten 
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e. Demás detalles como entrega de evidencias, inasistencias entre otras que considere 

necesario reportar. 

 

Link Para Realizar el Seguimiento IE Compartir 2025 y el cargue del Informe Por Especialidad 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-

38O6vat4UB?usp=drive_link 

 

Los Instructores que deben presentar el informe de seguimiento están relacionados en la 

siguiente tabla: 

INSTRUCTOR PROGRAMA GRADO FICHA 

ALIRIO UMAÑA VELASQUEZ RECURSOS HUMANOS ONCE 3178878 

ANGELA MAYERLY ROMERO S. ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DECIMO 2947908 

ERIS JAVIER GIL GUERRA RECURSOS HUMANOS  ONCE 2947923 

HECTOR GERMÁN MORENO R. SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS ONCE 2945794 

IVAN MAURICIO PIÑEROS PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE DECIMO 3178870 

JHON ALEXANDER ROMERO PEÑUELA EJECUCION EN EVENTOS 
DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 

DECIMO 3178865 

JOSE ANTONIO CARRILLO 
CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 

COMERCIALES Y F. 
ONCE 2945791 

JUAN CARLOS BLANCO PINZON SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS ONCE 2944633 

JUAN CARLOS BLANCO PINZON SISTEMAS TELEINFORMÁTICOS DECIMO 3178869 

LUIS EDUARDO RODRIGUEZ PEÑA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA ONCE 2947906 

MARIA ALEJANDRA RUBIANO PROMOTORIA AMBIENTAL DECIMO 3178881 

MARIA ALEJANDRA RUBIANO PROMOTORIA AMBIENTAL ONCE 2945792 

MONICA ALEXANDRA ROMERO 
MORENO 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA DECIMO 3184161 

NELSON ANDRES APONTE NAVARRETE INTEGRACIÓN EN CONTENIDOS 
DIGITALES 

 ONCE 2944561 

NICOLE FRANCO ALDANA CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y F. 

DECIMO 3178840 

PEDRO FERNANDO RODRIGUEZ RECURSOS HUMANOS  DECIMO 3178899 

PEDRO FERNANDO RODRIGUEZ RECURSOS HUMANOS   ONCE 2947910 

YULI PAOLA GUTIERREZ PALACIOS PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE ONCE 2945793 

YULI PAOLA GUTIERREZ PALACIOS PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE DECIMO 3178903 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=drive_link
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A la fecha todos los compañeros Instructores están enterados de actualizar el respectivo 

Drive con la información más relevante de sus grupos asignados en esta Institución. 

 

El Instructor Enlace de la IE Compartir Juan Carlos Blanco Pinzón, recopila la información 

enviada por los instructores a cargo de las fichas de grado 10 y 11 en la IE Compartir, para 

compartirla con el Coordinador Juan González encargado de apoyar a la Formación Sena en 

la IE.   

 

Instructor: ALIRIO UMAÑA VELASQUEZ 

Programa de Formación: Recursos Humanos 

Ficha: 3178878 

Aprendices matriculados: 23 

Aprendices en Formación: 22 

Aprendices con traslado:0 

Aprendices con Retiro Voluntario:0 

Aprendices en Proceso de Deserción: 1 

Aprendices retirados de la I.E.: 0 

 

Instructora: ANGELA MAYERLY ROMERO SANTOS 

Programa de Formación: Asistencia Administrativa  

Ficha: 2947908 

Aprendices matriculados: 23 

Aprendices en Formación: 17 

Aprendices con traslado: 0 

Aprendices con Retiro Voluntario: 0 

Aprendices en Proceso de Deserción: 4 

Aprendices retirados de la I.E.: 2 

 

Instructor: ERIS JAVIER GIL GUERRA 

Programa: Recursos humanos número  

Ficha 2947923 

Aprendices matriculados: 24  

En formación: 23 

Deserción en proceso: 0  

Aprendices con Retiro Voluntario:  1 
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Instructora: IVAN MAURICIO PIÑEROS 

Programa de Formación: Programación de Software  

Ficha: 3178870 

Aprendices Matriculados: 25 

Aprendices en Deserción: 0. 

Aprendices para retiro voluntario: 0 

Aprendices con incapacidad: 0 

Aprendices que asisten con normalidad: 25 

Aprendices para solicitud de trasladado:  

 

Instructor: JOSE ANTONIO CARRILLO CORREA 

Programa de formación: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 

# de ficha: 2945791 

Aprendices matriculados en la ficha: 20 

Aprendices con traslado: 0 

Aprendices con retiro voluntario: 7 

Aprendices que perdieron el año: 1 

Aprendices con proceso de deserción: 0 

Aprendices que cambiaron de colegio: 0 

Aprendices en formación: 12 

 

Instructor: NELSON ANDRES APONTE NAVARRETE 

Programa de Formación: Integración de Contenidos Digitales 

Aprendices Matriculados: 27 

Aprendices en Formación: 19 

Aprendices con retiro voluntario: 0 

Aprendices en proceso de deserción: 8 

 

Instructor: LUIS EDUARDO RODRIGUEZ 

Programa de Formación: Asistencia Administrativa  

Ficha: 2947906 

Aprendices matriculados: 25 

Aprendices en Formación: 15 

Aprendices con traslado: 1 

Aprendices con Retiro Voluntario: 6 

Aprendices en Proceso de Deserción: 3 
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Instructor: PEDRO FERNANDO RODRIGUEZ 

Programa de formación Recursos Humanos  

Ficha: 2947910 

Aprendices matriculados: 23 

Aprendices con retiro voluntario: 0 

Aprendices en deserción: 4 (2 retirados de la IE) 

Aprendices que no asisten en 2025:  2 (1 perdió año, el otro se retiró de la IE por cambio en 

ciudad de residencia) 

Aprendices en formación: 17 

 

Instructora: YULI PAOLA GUTIÉRREZ PALACIOS  

Programa de Formación: Programación de Software  

Ficha: 2945793 

Aprendices Matriculados: 23 

Aprendices en Formación: 17 

Aprendices con retiro voluntario: 1 

Aprendices en proceso de deserción: 4 

Aprendices que no han asistido en el 2025: 1 

 

Ficha: 3178903 

Aprendices Matriculados: 24 

Aprendices en Deserción: 0. 

Aprendices para retiro voluntario: 1 

Aprendices con incapacidad: 0 

Aprendices que asisten con normalidad: 22 

Aprendices para solicitud de trasladado: 1 

 

Instructor: JUAN CARLOS BLANCO PINZÓN 

Programa de formación: Sistemas Teleinformáticos 

# de ficha: 2944633 

Aprendices matriculados en la ficha: 26 

Aprendices con traslado: 0 

Aprendices con retiro voluntario: 2 

Aprendices que perdieron el año: 2 

Aprendices con proceso de deserción: 5 

Aprendices que cambiaron de colegio: 1 
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Aprendices en formación: 16 

 

# de ficha: 3178869 

Aprendices matriculados en la ficha: 26 

Aprendices con traslado: 0 

Aprendices con retiro voluntario: 0 

Aprendices que perdieron el año: 1 

Aprendices con proceso de deserción: 0 

Aprendices que cambiaron de colegio: 0 

 

Instructora: MARIA ALEJANDRA RUBIANO GONZALEZ 

Programa de formación: Promotoría en manejo ambiental 

# de ficha: 2945792 

Aprendices matriculados en la ficha: 23 

Aprendices con traslado: 0 

Aprendices con retiro voluntario: 1 

Aprendices que perdieron el año:  

Aprendices con proceso de deserción: 8 

Aprendices que cambiaron de colegio:  

Aprendices en formación: 13 

 

Instructora: MONICA ALEXANDRA ROMERO 

Programa de formación: Asistencia Administrativa 

# de ficha: 3184161 

Aprendices matriculados en la ficha: 24 

Aprendices para Deserción por inasistencia: 2. 

Aprendices con más de 3 inasistencias: 2 

Aprendices con 1 inasistencia: 6 

Aprendices para presentar retiro voluntario en SenaSofiaPlus: 1 

Aprendices con incapacidad: 0 

Aprendices que asisten con normalidad: 18 

Aprendices Trasladados: 0 

 

Instructor: JHON ALEXANDER ROMERO PEÑUELA 

Programa de formación EJECUCION EN EVENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS 

Ficha: 3178865 

Aprendices matriculados: 25 
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Aprendices con retiro voluntario: 0 

Aprendices en deserción: 0 

Aprendices con incapacidad: 0 

Aprendices que asisten con normalidad: 21 

Aprendices Trasladados: 0 

 

Link para revisar estudiantes matriculados en la IE Compartir año 2025 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-

38O6vat4UB?usp=sharing 

 

CONCLUSIONES 

Se entrega el informe detallado de seguimiento a la formación mes de mayo, de cada una de 

las fichas matriculadas en los distintos programas ofertados por el SENA en la IE Compartir, 

la cual se encuentra alojado en el Drive dispuesto para tal fin. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Oficializar los programas de 

formación Sena 

17/03/2025 

al 

22/03/2025 

Coordinador Juan 

González 

Listado Anexo 

Informar a los Instructores 

encargados de la formación en 

la IE sobre los adelantos y 

disposiciones adoptadas en esta 

sesión. 

22/03/2025 Instructor Juan 

Carlos Blanco Pinzón 

Listado Anexo 

Acompañamiento aprendices en 

la IE  

 

Durante la 

formación 

2025 

Instructores SENA Listado Anexo 

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1yB7-3dDTgT7pJrR4Cr3_A-38O6vat4UB?usp=sharing
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 




